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АДМИНИСТРАЦИЯ
городского округа Отрадный
Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 15.05.2012   №  629
PAGE  
1

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

Во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Администрация  городского  округа Отрадный
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Рабочая трибуна» и разместить на официальном сайте Администрации городского округа Отрадный в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава Администрации городского округа

Отрадный Самарской области                                                                   А.А. Мязин
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

городского округа Отрадный

от 15.05.2012   №  629
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Утверждение и выдача схем расположения 

земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» (далее – муниципальная услуга).

1.2. Органы и организации, участвующие в процедуре по  предоставлению муниципальной услуги:

      1) Комитет по управлению имуществом городского округа Отрадный Самарской области (далее – Комитет);

      2) Администрация городского округа Отрадный Самарской области.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

2) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

4) Земельным кодексом РФ;

5) Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;
6) Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
7) Решением Думы городского округа Отрадный Самарской области «Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков и прекращения прав на земельные участки на территории г.о. Отрадный Самарской области»;

8) Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
9) Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

10) Законом Самарской области «О земле» от 22.02.2005 № 94-ГД;
11) Уставом городского округа Отрадный Самарской области;
12) Иными нормативными правовыми актами.

1.4. Получателем муниципальной услуги по Регламенту могут быть:  юридические лица, физические лица, индивидуальные  предприниматели (далее – Заявитель).

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

      - утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

      - постановление Администрации городского округа Отрадный Самарской области «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории».

1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
1.7. Исполнение муниципальной услуги может осуществляться в Муни​ципальном учреждении «Многофункциональный центр по  предоставлению государственных и муниципальных услуг» в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальным правовыми актами, настоящим Регламентом и Соглашением о межведомственном взаимодействии.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муници​пальной услуги:

2.1.1. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципаль​ной услуги включает в себя информирование при личном приеме заявителей,  а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования,  посредством размещения на официальных сайтах в сети Интернет, в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

2.1.2. Место нахождения Комитета: 446300, Самарская область, город Отрадный, ул. Отрадная, 15.
График работы Комитета: ежедневно с понедельника по пятницу с 08.00 до 17.00, (перерыв на обед с 12.00 до 13.00), выходные дни - суббота, воскресенье.

Контактные телефоны: 8 (84661) 2-16-90.

2.1.3. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся специалистом Комитета (кабинет № 16). Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении, либо посредством телефонной связи в течение рабочего времени Комитета.

Также прием и консультирование по вопросам, связанным с  предоставлением муниципальной услуги, осуществляется руководителем Комитета в понедельник с 15.00 до 17.00. 
2.1.4. Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
2.1.5. Лица, обратившиеся в Комитет непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

- о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, их комплектности;

- о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

- об  основаниях отказа в предоставлении земельного участка.

     2.1.6.Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

-  четкость в изложении информации;

-  полнота информирования;

-  наглядность форм предоставляемой информации;

-  удобство и доступность получения информации;

-  оперативность предоставления информации.

     2.2.Сроки исполнения муниципальной услуги – не более 1 месяца.

3. Порядок предоставления муниципальной услуги

3.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель обращается к Главе Администрации городского округа Отрадный с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории (Приложение).

3.2. В заявлении должно быть указано:

· фамилия, имя, отчество гражданина либо полное наименование юридического лица;
· адрес регистрации физического либо юридического лица и адрес доставки документов почтой, контактный телефон;

· разрешенный вид использования земельного участка.

3.3. К заявлению прилагаются:

· документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица:   

1) паспорт гражданина РФ;

2) временное удостоверение личности гражданина РФ по форме № 2-П;
3) паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность; 

4) дипломатический паспорт иностранного гражданина;

5) документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

6) удостоверение беженца;

7) вид на жительство;

8) свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста);

9) доверенность, удостоверяющая права (полномочия) представителя физического лица.

- документ, подтверждающий право подписи руководителя:

1) устав юридического лица;

2) приказ о назначении на должность руководителя;

3) доверенность, удостоверяющая права (полномочия) представителя юридического лица;

4) протокол учредительного собрания;

5) протокол общего собрания акционеров.

· свидетельство из органа технической инвентаризации о зарегистрированных правах на здания по ранее действовавшему порядку; 

· документ, удостоверяющий права на земельный участок:

1) постановление Администрации города Отрадного Самарской области о предоставлении земельного участка;

2) решение исполнительного комитета Совета народных депутатов города Отрадного о предоставлении (выделении) земельного участка;

3) выписка из похозяйственной книги;

4) свидетельство о праве собственности (постоянного бессрочного пользования, пожизненного наследуемого владения);

5) справка садоводческого некоммерческого товарищества.

Также необходимы следующие документы, которые могут быть представлены заявителем либо запрошены в рамках межведомственного взаимодействия:

· выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (заявитель вправе предоставить копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя);

· выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (заявитель вправе предоставить копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на здание, строение, сооружение, находящееся на земельном участке;

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на  земельный участок;

· кадастровая выписка о земельном участке (кадастровый план территории).
Кроме того, по каналам внутриведомственного взаимодействия будет запрошен документ – заключение отдела архитектуры и градостроительства городского округа Отрадный Самарской области об условиях предоставления земельного участка.
3.4. Комитет по управлению имуществом городского округа Отрадный Самарской области в месячный срок осуществляет мероприятия по согласованию и утверждению схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.5. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является руководитель профильного структурного подразделения, осуществляющего оказание муниципальной услуги.

3.6. Комитет по управлению имуществом городского округа Отрадный  или специализированная организация по его поручению в месячный срок со дня поступления заявления готовит и согласовывает проект постановления Администрации городского округа Отрадный об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.7. В случае отсутствия у Заявителя права на предоставление муниципальной услуги, а именно несоответствия представленных документов, необходимым требованиям, установленным действующим законодательством, схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории администрацией города не согласовывается, специалист отдела готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин отказа.
3.8. Утверждение и согласование схемы возложено на начальника отдела архитектуры и градостроительства Администрации и руководителя Комитета по управлению имуществом городского округа Отрадный Самарской области. 

3.9. Выдача схемы и постановления «Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории» производится в Комитете по управлению имуществом городского округа Отрадный Самарской области. 

3.10.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

· обращение (в письменном виде) Заявителя с просьбой о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

· в случае, если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

· предоставление Заявителем не полного перечня документов, предусмотренных настоящим регламентом, а также недостоверной, неполной или неактуальной информации; 

· несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 3.3.  по форме или содержанию требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента, когда допущенные нарушения могут быть устранены;

· наличие прав третьих лиц на испрашиваемый земельный участок;

· не устранение Заявителем причин, препятствующих подготовке документов, в срок.

В случае устранения оснований для отказа, муниципальной услуга предоставляется в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению, после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определен​ных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, осуществляют руководитель Комитета.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей.

4.3. Специалисты, задействованные в процедуре исполнения муниципаль​ной услуги, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных Регламентом.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги 

5.1.Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц Комитета.

5.2.Предметом обжалования могут явиться действия (бездействие) Комитета, должностного лица Комитета, либо муниципального служащего.

5.3.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.3.1.нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.3.2.нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.3.3.требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

5.3.4.отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5.3.5.отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.3.6.затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.3.7.отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4.Жалоба подается заявителем в Администрацию городского округа Отрадный Самарской области, в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы на решения, принятые должностным лицом Комитета, рассматриваются непосредственно в Администрации городского округа Отрадный Самарской области.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5.Жалоба должна содержать:

5.5.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.5.2.фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.5.3.сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.5.4.доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6.Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию городского округа Отрадный Самарской области жалобы заявителя.

5.7.Жалоба, поступившая в Администрацию городского округа Отрадный Самарской области рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

5.8.1. удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.8.2. отказать в удовлетворении жалобы.

5.9.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления жалоба незамедлительно направляется в органы прокуратуры.
5.11.Контроль за соблюдением последовательности административных процедур, установленных настоящим Регламентом, и за принятием решений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется соответствующим должностным лицом, ответственным за оказание муниципальной услуги, на каждом из этапов предоставления муниципальной услуги.

5.12.Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль при обеспечении предоставления муниципальной услуги, а также порядок осуществления такого контроля устанавливаются нормативными правовыми актами, внутренними регламентами, соответствующими локальными актами органа предоставления услуги.

5.13.В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя привлечение к ответственности виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

5.14.В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Регламента, в судебном порядке.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий Регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. Предоставление данной муниципальной услуги возможно в электронном виде в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. По вопросам, которые не урегулированы настоящим Регламентом, могут применяться муниципальные правовые акты, локальные нормативно - правовые акты, которыми руководствуются стороны в своей работе.
Приложение

Главе Администрации городского округа Отрадный  Самарской области                           

Мязину А.А.

от  ________________________________________________________________

адрес: ________________________________________________________________

тел._____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка под _____________________ (площадью ориентировочно ________________), расположенного по адресу: ____________________________________________  _________________________________________ (прилегающего к участку, расположенному по адресу: ___________________________________________ _______________________________________, находящемуся в собственности).

___________2012                                                                подпись ____________                     
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