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УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации городского   округа   Отрадный
от  ____________   №  _______
Административный регламент
исполнения муниципальной функции «Подготовка и утверждение проекта генерального плана или проекта о внесении изменений и дополнений в генеральный план»
1. Общие положения 
Наименование муниципальной функции
1. Муниципальная функция «Подготовка и утверждение проекта генерального плана или проекта о внесении изменений и дополнений в генеральный план».

 Административный регламент исполнения муниципальной функции «Подготовка и утверждение проекта генерального плана или проекта о внесении изменений и дополнений в генеральный план» устанавливает сроки и последовательность административных процедур при исполнении муниципальной функции.

Основанием для начала исполнения процедуры исполнения муниципальной функции является инициатива органов местного самоуправления городского округа Отрадный Самарской области.

2. Исполнителем муниципальной функции является отдел архитектуры и градостроительства Администрации городского округа Отрадный Самарской области (далее –  Отдел).

3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной  функции:
- Градостроительный Кодекс Российской Федерации (ГрК РФ) ст. 24, 25.
- Генеральный план городского округа Отрадный. 
- Правила землепользования и застройки городского округа Отрадный Самарской области, утвержденные Решением Думы городского округа Отрадный Самарской области от 26.05.2009 № 357. 
- Постановление Главы городского округа от 24.03.2011г.  №350 «О порядке подготовки документации по планировке территории городского округа Отрадный Самарской области».
-  Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области, органов местного самоуправления городского округа Отрадный.
4. Контроль над исполнением муниципальной функции «Подготовка и утверждение проекта генерального плана или проекта о внесении изменений и дополнений в генеральный план» осуществляется начальником Отдела путем соблюдения последовательности действий специалистами Отдела, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции. 
5. Результатом исполнения муниципальной функции является:
- внесение изменений в генеральный план городского округа;
- уведомление об отклонении предложения о внесении изменений в генеральный план городского округа Отрадный с указанием причин отклонения.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

6. Информация о месте нахождения, графике работы Отдела размещается на информационном стенде в помещениях Отдела, на официальном Интернет-сайте Администрации городского округа Отрадный Самарской области.
7. Адрес Отдела: 446304, Российская Федерация, Самарская область,       г. Отрадный, ул. Ленина, 10,  кабинет: № 7.
График работы: понедельник, вторник,  среда, четверг, пятница: 

8-00 - 17.00 перерыв: 12-00 - 13-00.
Справочный телефон: 8 (84661) 2-34-80, тел/факс: 8 (84661) 5-24-79.
8. Официальный Интернет-сайт Администрации городского округа Отрадный Самарской области: www.otradny.org
9. Официальный адрес электронной почты в сети «Интернет»: mefod@samtel.ru
10. Информирование об исполнении государственной функции осуществляется путем размещения информации на информационном стенде в помещениях Отдела, на официальном Интернет-сайте Администрации городского округа Отрадный Самарской области.
11. На информационном стенде размещается следующая информация:

· почтовый адрес Отдела;

· адрес официального Интернет-сайта Администрации городского округа Отрадный Самарской области;
· график работы Отдела;
· выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению государственной функции.
12. Плата за исполнение муниципальной функции «Подготовка и утверждение проекта генерального плана или проекта о внесении изменений и дополнений в генеральный план» не взимается.
13. Срок исполнения муниципальной функции составляет не более 8 месяцев со дня поступления в Администрацию городского округа Отрадный Самарской области заявления, необходимого для рассмотрения вопроса об исполнении муниципальной функции - «Подготовка и утверждение проекта генерального плана или проекта о внесении изменений и дополнений в генеральный план».

14. Проект решения об отклонении предложения о внесении изменений в генеральный план городского округа Отрадный подготавливает Отдел и  представляет его на утверждение Главе Администрации городского округа Отрадный Самарской области.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Административные процедуры
15. Исполнение   муниципальной   функции   включает   в   себя   следующие административные процедуры:

а) принятие решения о подготовке проекта генерального плана, т.е. подготовку, согласование и утверждение Главой Администрации городского округа  муниципального правового акта о подготовке проекта генерального плана;

б) заключение договора (муниципального контракта) на разработку проекта генерального плана с проектным институтом, имеющим соответствующую лицензию (генеральным проектировщиком);

в) подготовку технического задания на проектирование генерального плана. Техническое задание утверждается Главой Администрации  городского округа;

г) сбор, систематизацию и передачу генеральному проектировщику исходных данных, необходимых для разработки проекта генерального плана, а именно:


- статистических показателей жизнедеятельности города;


- результатов инженерных изысканий;


- конкретных предложений по развитию территорий города и т.п.


д) проверку представленного проекта генерального плана, подготовку перечня изменений и дополнений (при необходимости).


е) рассмотрение разработанного проекта генерального плана на расширенном градостроительном Совете при Администрации городского округа с принятием решения:


- о принятии разработанного проекта генерального плана за основу и направлении его на согласование в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;


- о возвращении проекта генерального плана генеральному проектировщику для доработки по замечаниям и предложениям, высказанным на Совете.

          16. Решение Совета оформляется протоколом. Протокол утверждается  Главой Администрации городского округа Отрадный Самарской области.

Согласование проекта генерального плана

17. Проект генерального плана подлежит согласованию с уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти в порядке, установленном этим органом, в следующих случаях:
а) в соответствии с документами территориального планирования Российской Федерации планируется размещение объектов федерального значения на территории городского округа;

б) предусматривается включение в соответствии с указанным проектом в границы городского округа земельных участков из земель лесного фонда;

в) на территории городского округа находятся особо охраняемые природные территории федерального значения;

г) предусматривается размещение в соответствии с указанным проектом объектов местного значения городского округа, которые могут оказать негативное воздействие на водные объекты, находящиеся в федеральной собственности.
18. Проект генерального плана подлежит согласованию с высшим исполнительным органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в границах которого находится городской округ, в следующих случаях:

а) в соответствии с документами территориального планирования субъекта Российской Федерации планируется размещение объектов регионального значения на территории городского округа;

б) предусматривается в соответствии с указанным проектом включение в границы населенных пунктов (в том числе образуемых населенных пунктов), входящих в состав городского округа, земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения или исключение из границ этих населенных пунктов земельных участков, которые планируется отнести к категории земель сельскохозяйственного назначения;

в) на территории городского округа находятся особо охраняемые природные территории регионального значения.

19. Проект генерального плана подлежит согласованию с заинтересованными органами местного самоуправления муниципальных образований, имеющих общую границу с городским округом, подготовившими проект генерального плана, в целях соблюдения интересов населения муниципальных образований при установлении на их территориях зон с особыми условиями использования территорий в связи с планируемым размещением объектов местного значения городского округа, при размещении объектов местного значения, которые могут оказать негативное воздействие на окружающую среду на территориях таких муниципальных образований.

20. В случаях, предусмотренных подпунктом а пункта 17, подпунктом а пункта 18 проект генерального плана подлежит согласованию в части определения функциональных зон, в которых планируется размещение объектов федерального значения, объектов регионального значения, объектов местного значения муниципального района, и (или) местоположения линейных объектов федерального значения, линейных объектов регионального значения, линейных объектов местного значения муниципального района. 

21. В случаях, предусмотренных подпунктом в  пункта 17, подпункта в пункта 18, проект схемы территориального планирования муниципального района подлежит согласованию в части возможного негативного воздействия 
планируемых для размещения объектов местного значения городского округа на особо охраняемые природные территории федерального значения, особо охраняемые природные территории регионального значения, особо охраняемые природные территории местного значения муниципального района. 
22. Проект генерального плана городского округа подлежит согласованию в части соответствия указанных проектов предмету охраны исторического поселения, утвержденному в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации".

23. Иные вопросы, кроме указанных в пунктах 17 - 20 настоящей статьи вопросов, не могут рассматриваться при согласовании проекта генерального плана.

24. Согласование проекта генерального плана осуществляется в трехмесячный срок со дня поступления в эти органы уведомления об обеспечении доступа к проекту генерального плана и материалам по его обоснованию в информационной системе территориального планирования.

25. В случае непоступления в установленный срок Главе городского округа заключений на проект генерального плана от вышеуказанных органов данный проект считается согласованным с такими органами.

       26. Заключения по проекту генерального плана могут содержать положения о согласии с таким проектом или несогласии с таким проектом с обоснованием причин такого решения. В случае поступления от одного или нескольких органов заключений, содержащих положения о несогласии с проектом генерального плана с обоснованием принятого решения, Глава Администрации городского округа в течение тридцати дней со дня истечения срока согласования проекта генерального плана принимает решение о создании согласительной комиссии.

       27. Максимальный срок работы согласительной комиссии не может превышать три месяца.
28. По результатам работы согласительная комиссия представляет Главе городского округа Отрадный Самарской области:

1) документ о согласовании проекта генерального плана и подготовленный для утверждения проект генерального плана с внесенными в него изменениями;


2) материалы в текстовой форме и в виде карт (схем) по несогласованным вопросам.

29. На основании документов и материалов, представленных согласительной комиссией, Глава Администрации городского округа принимает решение о направлении согласованного или не согласованного в определенной части проекта генерального плана в представительный орган местного самоуправления или об отклонении такого проекта и о направлении его на доработку.

30. Согласованный проект генерального плана проходит процедуру публичных слушаний в порядке и в срок от одного до трех месяцев, регламентированные статьей 28 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

31. После опубликования результатов публичных слушаний в городской газете «Рабочая трибуна» и на официальном сайте Администрации проект генерального плана передается в Думу городского округа Отрадный для утверждения в установленном законодательстве порядке. 

5. Досудебный  (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего
32. Предметом обжалования могут явиться действия (бездействие) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.

6.2. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заинтересованного лица о предоставлении муниципальной функции;

2) нарушение срока предоставления муниципальной функции;

3) требование у заинтересованного лица документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области, органов местного самоуправления городского округа Отрадный для предоставления государственной или муниципальной функции;

4) отказ в приеме заявления у заинтересованного лица;

5) отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области, органов местного самоуправления городского округа Отрадный;

6) затребование с заинтересованного лица при предоставлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области,  органов местного самоуправления городского округа Отрадный;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

6.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заинтересованного лица.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

6.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) сведения о месте нахождения заинтересованного лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заинтересованного лица, либо их копии.

6.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в Администрацию городского округа жалобы заинтересованного лица.

6.6. Жалоба, поступившая в Администрацию городского округа, рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

  В случае обжалования отказа в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

6.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворять жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок, выданных в результате предоставления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Самарской области, органов местного самоуправления городского округа Отрадный, а также в иных формах;

2) отказывать в удовлетворении жалобы.

6.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.7 настоящего Административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по желанию заинтересованного лица в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, имеющиеся материалы незамедлительно направляется в органы прокуратуры.
