                                              
администрациЯ                                                  

городского округа Отрадный 
Самарской области
Финансовое управление 

Приказ

по основной деятельности

От 25.02.2021 г.  №  4
В соответствии со статьями 215.1, 219 и 219.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации:
          ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок исполнения бюджета городского округа Отрадный по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета городского округа Отрадный и довести данный Порядок до всех получателей средств бюджета городского округа Отрадный и администраторов источников финансирования дефицита бюджета.
2. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на заместителя руководителя Финансового управления  С. С. Данилову. 

3. Признать утратившим силу приказы Финансового управления от 22.04.2015  № 4, от 21.11.2016 № 15, от 10.07.2019 № 15.
4.  Настоящий приказ вступает в силу с даты подписания  и распространяет свое действие с 01.01.2021 года.
Руководитель  финансового управления                                 
Н. В. Безрукова                                                  

Утвержден
приказом Финансового управления

от 25.02.2021  №  4 
Порядок

исполнения бюджета городского округа Отрадный по расходам и источникам финансирования дефицита бюджета городского округа Отрадный
1. Общие положения

1.1. Настоящий    Порядок   определяет   сроки    и   последовательность 
взаимодействия финансового управления Администрации городского округа Отрадный (далее – Финансовое управление):

- с получателями средств бюджета городского округа Отрадный (далее - получатель средств бюджета) при осуществлении процедур принятия и учета бюджетных обязательств, подтверждения денежных обязательств, санкционирования оплаты денежных обязательств, подтверждения исполнения денежных обязательств и обеспечения наличными денежными средствами получателей средств бюджета;
- с администраторами источников финансирования дефицита бюджета городского округа Отрадный (далее – администраторы источников) при осуществлении процедур принятия бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам (далее - бюджетные обязательства по источникам), подтверждения денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам (далее - денежные обязательства по источникам), санкционирования оплаты и подтверждения исполнения денежных обязательств по источникам.
          1.2.Зачисление всех поступлений бюджета городского округа Отрадный (далее -  бюджет городского округа) и осуществление всех перечислений из бюджета городского округа осуществляется с единого счета бюджета городского округа, открытого Финансовому управлению в Управлении Федерального казначейства по Самарской области (далее - УФК по Самарской области).
2. Принятие и учет бюджетных и денежных обязательств по расходам

2.1. Получатель средств бюджета принимает бюджетные обязательства в пределах доведенных до него лимитов бюджетных обязательств.

Получатель средств бюджета принимает новые бюджетные обязательства в объеме, не превышающем разницы между доведенными до него лимитами бюджетных обязательств и принятыми, но неисполненными бюджетными обязательствами.


2.2. Получатель средств бюджета принимает бюджетные обязательства путем заключения муниципальных контрактов, иных договоров с физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями или в соответствии с законом, иным правовым актом, соглашением в пределах остатка лимитов бюджетных обязательств.

Объем свободного остатка лимитов бюджетных обязательств по кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации и кодам дополнительной классификации расходов (далее - аналитические коды) на текущий финансовый год определяется как разница между доведенными лимитами бюджетных обязательств на текущий финансовый год и суммами принятых с начала года на учет бюджетных обязательств и перечислений с начала финансового года с учетом возврата средств по прочим денежным обязательствам по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов Российской Федерации и аналитическим кодам.
2.3. Постановка на учет бюджетных обязательств, принятых казенными учреждениями, осуществляется в порядке, утвержденном Финансовым управлением. При нарушении получателем средств бюджета требований порядка постановки на учет бюджетных обязательств Финансовое управление отклоняет распоряжения о совершении казначейских платежей, представленные в виде платежных поручений (далее - распоряжение) в автоматизированной системе «Бюджет» (далее -  АС «Бюджет») с указанием причины отклонения.

2.4. Учет денежных обязательств осуществляется путем проставления в автоматизированной системе "Бюджет" (далее - АС "Бюджет") даты проводки распоряжения по соответствующему денежному обязательству.

3. Подтверждение денежных обязательств

          3.1  Получатель   средств   бюджета   подтверждает обязанность оплатить за счет средств бюджета городского округа денежные обязательства в соответствии с распоряжениями и иными документами,  указанными в пункте 3.4 настоящего Порядка (далее - документы-основания)
     3.2. Для   оплаты  денежных  обязательств  получатель средств бюджета 

представляет  в  Финансовое управление распоряжения и иные документы в соответствии с настоящим Порядком.

В случае отсутствия у получателя средств бюджета электронной подписи (далее – ЭП) распоряжения представляются на бумажном носителе в двух экземплярах. Первый экземпляр распоряжения на бумажном носителе, подписанный руководителем (иным лицом, имеющим право первой подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати) и главным бухгалтером (иным лицом, имеющим право второй
 подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати) получателя средств бюджета  и заверенный оттиском его печати остается в Финансовом управлении, второй после оплаты подтвержденного денежного обязательства возвращается получателю средств бюджета с отметкой Финансового управления о дате проведения операции.

При этом дополнительно в поле «Назначение платежа» распоряжения получатель средств бюджета указывает коды классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, номер  бюджетного обязательства, возникшего из муниципального контракта (контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд городского округа Отрадный, (при наличии), реквизиты договора, соглашения, иных документов, обусловивших принятие денежных обязательств за счет средств бюджета городского округа, а также документов, подтверждающих исполнение поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по договору.


3.3. Для перечисления субсидий, предоставляемых муниципальным бюджетным и автономным учреждениям городского округа Отрадный (далее – муниципальные учреждения) на финансовое обеспечение выполнения ими муниципального задания и на иные цели структурное подразделение Администрации городского округа Отрадный, осуществляющее функции и полномочия учредителя в отношении муниципального учреждения, перечисляющее соответствующую субсидию (далее – учредитель), представляет в Финансовое управление распоряжение, сумма которого равна сумме распоряжения муниципального учреждения, для оплаты которого на лицевом счете муниципального учреждения отсутствует достаточный объем свободного остатка средств соответствующей субсидии. Распоряжение учредителя создается в АС «Бюджет» после проведения предварительного контроля распоряжения муниципального учреждения Финансовым управлением не позднее 12 часов дня, следующего за днем представления муниципальным учреждением соответствующего поручения.
В отдельных случаях предоставление субсидии на иные цели муниципальному учреждению, источником финансового обеспечения которой является поступившие в бюджет городского округа Отрадный межбюджетные трансферты из вышестоящего бюджета, может осуществляться в полном объеме в соответствии с соглашением, заключенным между учредителем и муниципальным учреждением.

3.4. Одновременно с распоряжениями получатели средств бюджета представляют в Финансовое управление следующие документы:


- оригиналы соглашений, муниципальных контрактов, договоров на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг (далее – договор);


- счета, счета-фактуры, квитанции и иные документы, установленные законодательством Российской Федерации;

- оригиналы документов, подтверждающих исполнение поставщиком (подрядчиком, исполнителем) своих обязательств по договорам: акты выполненных работ, оказанных услуг,  накладные, акты приемки-передачи, кассовые или товарные чеки, расчетные ведомости, акты сверки расчетов с дебиторами и кредиторами на отчетную дату, предшествующую проведению платежа по погашению кредиторской задолженности по расчетам прошлых лет, другие документы, предусмотренные договорами.
Для оплаты ремонтных и строительных работ получатели средств бюджета представляют в Финансовое управление:


- сметную документацию, утвержденную в установленном порядке (сводные сметные расчеты стоимости, расчеты стоимости по укрупненным показателям видов работ), оформленную приложением к договору;


- справки о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3), акты о приемке выполненных работ (форма КС-2) по утвержденным формам.


Представленные оригиналы документов после оплаты подтверждающих денежных обязательств возвращаются Финансовым управлением получателю бюджетных средств.

При предоставлении из местного бюджета субсидий муниципальным учреждения на иные цели, а также субсидий юридическим лицам (за исключением субсидий муниципальным учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, субсидий некоммерческим организациям, не являющимся муниципальными учреждениями орган местного самоуправления городского округа Отрадный, перечисляющий субсидию, представляет в Финансовое управление одновременно с распоряжениями документы, подтверждающие фактически произведенные получателем субсидии расходы и (или) документы, подтверждающие возникновение у получателя субсидии соответствующих денежных обязательств.
3.5. Не требуется предоставление документов, указанных в пункте  3.4. настоящего Порядка, при санкционировании оплаты денежных обязательств, связанных:

- с обеспечением выполнения функций казенных учреждений (подотчетные средства, заработная плата, взносы на обязательное социальное, медицинское и пенсионное страхование);
- с социальными выплатами населению;


- с обслуживанием муниципального долга;


- с предоставлением субсидий муниципальным учреждениям на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания.

Денежные обязательства по авансовым платежам возникают из условий договора, контракта.
4. Санкционирование оплаты денежных обязательств

     4.1. Санкционирование    оплаты   денежных   обязательств   (за   исключением денежных обязательств по публичным нормативным обязательствам) осуществляется в пределах доведенных до получателей средств бюджета лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и доведенных с начала текущего финансового года предельных объемов финансирования.

4.2. Санкционирование оплаты денежных обязательств по авансовым платежам осуществляется в случаях соответствия их размеров предельным размерам авансовых платежей, установленным актами федерального законодательства для получателей средств федерального бюджета, заключающих договоры на поставку товаров (работ, услуг), подлежащих оплате за счет средств федерального бюджета.
 Кроме того, авансовые платежи в размере 100 процентов суммы договора, но не более лимитов бюджетных обязательств, подлежащих исполнению за счет средств городского бюджета в соответствующем финансовом году, могут санкционироваться получателям средств бюджета при заключении следующих договоров:

- об оказании услуг связи;

- о подписке на печатные издания и об их приобретении;

- на  обучение на курсах повышения квалификации, участии в научных, методических, научно-практических и иных конференциях;
- на проведение государственной экспертизы проектной документации, подготовку документов для оформления архитектурно-планировочного задания, оплату услуг по разработке технических условий к сетям инженерно-технического обеспечения, увеличения потребляемой мощности, осуществление технологического присоединения к электрическим сетям и (или) системам теплоснабжения, водоснабжения, водоотведения, подготовку межевых дел;


-  на проведение социально-культурных, спортивных  мероприятий;

-  приобретение билетов для проезда;

-  на приобретение путевок на санаторно-курортное лечение;

-  по договорам обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств;

 - на сумму, не превышающую установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке.

4.3. Финансовое управление не позднее пятого рабочего дня, следующего за днем представления получателями средств бюджета распоряжений и документов, указанных в пункте 3.4 настоящего Порядка, санкционирует или отклоняет оплату денежных обязательств.


4.4. Финансовое управление отказывает в санкционировании денежного обязательства  в случае:


- превышения суммы распоряжения над остатком лимитов бюджетных обязательств по соответствующим кодам классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации и (или) аналитическим кодам или  остатком предельного объема финансирования;


- несоответствия содержания производимой операции коду классификации расходов бюджетной системы Российской Федерации, указанному в распоряжении;


- отсутствия у получателя средств бюджета документов, предусмотренных пунктом 3.4. настоящего Порядка;


- отсутствия в поле «Назначение платежа» платежного поручения реквизитов, предусмотренных абзацем третьим  пункта 3.2. настоящего Порядка;


-  неправильного указания в распоряжении реквизитов получателя средств (плательщика) и контрагента;


-  несоблюдения порядка учета бюджетных обязательств, вытекающих из заключенных получателями средств муниципальных контрактов, или неверного и неполного заполнения сведений о бюджетных обязательствах в электронном виде в АС «Бюджет»;


- несоответствия информации о платеже в распоряжении реквизитам бюджетного обязательства;


- превышения суммы распоряжения над остатком неиспользованного бюджетного обязательства;

- превышения суммы авансовых платежей над размером авансовых платежей, указанных в заключенных получателями средств договорах на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд, а также несоответствия суммы авансовых платежей требованиям пункта 4.2 настоящего Порядка;


- приостановления операций на лицевых счетах получателей средств бюджета в случаях, установленных Бюджетным кодеком Российской Федерации;


- несоответствия образцов подписей и оттиска печати в карточке подписям руководителя (иного лица, имеющего право первой подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати), главного бухгалтера (иного лица, имеющего право второй подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати) получателя средств в распоряжении;

- несоответствия даты распоряжения или заявки на получение денежных средств дате передачи их на рассмотрение Финансовому управлению в АС «Бюджет»;


- несоответствия информации, указанной в распоряжении или заявке на получение денежных средств, документам, представленных в соответствии с пунктом 3.4. настоящего Порядка;


4.5. Причины отклонения распоряжения не позднее срока, указанного в пункте 4.3. настоящего Порядка, отражаются в электронном виде в АС «Бюджет».

5. Подтверждение исполнения денежных обязательств

5.1. Подтверждение  исполнения  денежных  обязательств  осуществляется  на основании распоряжений, подтверждающих списание денежных средств с единого счета бюджета в пользу физических и юридических лиц.

   5.2. Распоряжения, прошедшие контроль, включаются ответственным исполнителем Финансового управления в распоряжение на финансирование.

   5.3. Ответственный исполнитель Финансового управления формирует электронный пакет распоряжений в отдел № 24 Управления Федерального казначейства по Самарской области (далее  - отдел № 24), а в случае возврата электронного пакета распоряжений отдела № 24 – проставляет отклонение на не принятых распоряжениях.

    5.4. Порядок и условия обмена информацией между отделом № 24 и Финансовым управлением при кассовом обслуживании исполнения бюджета городского округа устанавливается соответствующим Регламентом.


5.5.  Информация о проведении операций получателей средств бюджета ежедневно отражается в выписках из лицевых счетов получателей средств бюджета.

6. Обеспечение получателей средств бюджета
наличными деньгами
          6.1. Обеспечение получателей средств бюджета городского округа наличными денежными средствами с использование денежных чеков, а также взнос получателями средств бюджета городского округа наличных денег (далее – операции по обеспечению денежными средствами) осуществляется в  порядке, установленном Федеральным казначейством.
6.2.  За три рабочих дня, предшествующих дню обеспечения денежными средствами, получатель средств бюджета городского округа представляет в Финансовое управление заявку на финансирование и  распоряжение в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком. 

В случае отсутствия у получателя средств бюджета электронной подписи (далее – ЭП) распоряжения представляются на бумажном носителе в двух экземплярах. Первый экземпляр распоряжения на бумажном носителе, подписанный руководителем (иным лицом, имеющим право первой подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати) и главным бухгалтером (иным лицом, имеющим право второй
 подписи в соответствии с карточкой образцов подписей и оттиска печати) получателя средств бюджета городского округа  и заверенный оттиском его печати остается в Финансовом управлении, второй после оплаты подтвержденного денежного обязательства возвращается получателю средств бюджета городского округа с отметкой Финансового управления о дате проведения операции.


 Проверка Финансовым управлением правильности оформления распоряжения осуществляется в соответствии с требованиями настоящего  Порядка.


6.3. Взнос наличных денег (внесение денежных средств с использованием карт) получателями средств осуществляется в порядке, установленным Федеральным казначейством.

Оформление получателем средств объявления на взнос наличными осуществляется с указанием в поле "Источник поступления" кодов классификации расходов бюджетов Российской Федерации, аналитических кодов и сумм, по которым вносимые средства подлежат отражению на лицевом счете получателя средств.
7. Исполнение бюджета городского округа по источникам             финансирования дефицита бюджета городского округа

      7.1. Администратор источников принимает бюджетные обязательства путем заключения контрактов, иных договоров, соглашений в пределах доведенных до него в текущем финансовом году (текущем финансовом году и плановом периоде) бюджетных ассигнований.
      7.2. Объем свободного остатка бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита бюджета городского округа определяется как разница между доведенными бюджетными ассигнованиями и суммами перечислений с начала финансового года с учетом возврата средств.
7.3, Администратор источников подтверждает обязанность оплатить за счет средств бюджета городского округа денежные обязательства в соответствии с распоряжениями и документами, подтверждающими возникновение денежных обязательств по источникам.

7.4. Распоряжения формируются на основании распоряжения администратора источников на финансирование целевых расходов по источникам финансирования дефицита бюджета городского округа.
      7.5. Для  санкционирования оплаты  денежных  обязательств  администратор источников финансирования дефицита бюджета  представляет

  в  Финансовое управление распоряжение.


  7.6. Финансовое управление в день предоставления распоряжения и документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств по источникам финансирования дефицита бюджета городского округа, отклоняет или санкционирует оплату денежных обязательств.


  7.7. Финансовое управление отказывает в проведении распоряжения с указанием причины отклонения в АС «Бюджет» в случае:


  - превышения суммы распоряжения над остатком бюджетных ассигнований;


  - несоответствия содержания проводимой операции коду классификации источников финансирования дефицита бюджета городского округа, указанному в распоряжении;


  - отсутствия у администратора источников финансирования дефицита бюджета городского округа документов, подтверждающих возникновение денежных обязательств;


  - несоблюдения установленных правил расчетов и порядка оформления распоряжения;


  - неправильного указания в распоряжении банковских реквизитов.
      7.8. Подтверждение исполнения обязательств администратора источников финансирования дефицита бюджета городского округа осуществляется в соответствии в разделом 5 настоящего Порядка.
8. Особенности проведения операций
                  по перечислениям  по внебанковским операциям

8.1. Операции  по восстановлению  получателем средств суммы произведенной  им перечислений с одного кода классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на другой код классификации расходов классифицируются как внебанковские операции. Данная внебанковская операция проводится Финансовым управлением без движения средств на счете УФК по Самарской области, открытого в банке.


8.2. Получатель средств вправе в пределах текущего финансового года уточнить операции по перечислениям и (или) коды классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, по которым данные операции были отражены на лицевом счете получателя средств.

Для уточнения указанных операций получатель средств предоставляет в Финансовое управление уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа согласно приложению № 8 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 10.10.2008 № 8н «Об утверждении Порядка кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъекта Российской Федерации и местных бюджетов и порядок осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов». 

Внесение в установленном порядке изменений в учетные записи в части изменения кодов классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации по произведенным получателем средств перечислениям возможно в следующих случаях: 

 
- при изменении на основании нормативных правовых актов Министерства финансов Российской Федерации или финансовым органом субъекта Российской Федерации, городского округа в соответствии с установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации полномочиями принципов назначения, структуры кодов классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации;

- при ошибочном указании получателем средств в заявке и (или) расчетном документе кода классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, на основании которого было отражено перечисление на его лицевом счете.
8.3. Принятые к исполнению уведомления передаются Финансовым управлением в отдел № 24 для оформления.

8.4. Копия уведомления, на основании которого отделом № 24 и Финансовым управлением учитываются операции по уточнении кода классификации расходов  бюджетов бюджетной системы Российской Федерации на лицевом счете бюджета и на лицевом счете получателя средств, прилагается к выписке из соответствующего лицевого счет и является основанием для отражения операций по уточнению кода классификации расходов бюджетов  бюджетной системы Российской Федерации в бюджетном учете.

8.5. Суммы возврата дебиторской задолженности, образовавшейся у получателя средств в текущем финансовом году, учитываются на соответствующем лицевом счете как восстановление перечисления с отражением по тем же кодам классификации расходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, по которым было произведено перечисление.

8.6. Суммы возврата дебиторской задолженности прошлых лет подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета.
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