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АДМИНИСТРАЦИЯ
городского округа Отрадный
Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  22.04.2015  № 576
PAGE  
2

	

	О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов»

	

	В целях приведения Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача государственных жилищных сертификатов», утвержденного постановлением Администрации городского округа Отрадный от 16.01.2014 № 34 (далее – Административный регламент), в соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Самарской области от 03.10.2014 № 89-ГД «О предоставлении в Самарской области государственных и муниципальных услуг по экстерриториальному принципу», Уставом городского округа Отрадный, Администрация городского округа Отрадный Самарской области

	ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	

	1. Внести в Административный регламент следующие изменения:
1.1. Приложения 2,3,4,5 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложениям к настоящему постановлению.
1.2. Пункт 2.6.1. раздела II Стандарт предоставления муниципальной услуги  изложить в следующей редакции:

 «2.6.1.Для предоставления муниципальной услуги  заявитель предоставляет в жилищный отдел Администрации или МБУ «МФЦ» заявление по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. Вместе с заявлением заявитель в целях предоставления муниципальной услуги представляет в жилищный отдел Администрации  документы, указанные в разделе 1 Приложениях          № 2,3,4,5 к настоящему Административному регламенту. Заявитель имеет право представить необходимые документы в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке.».
1.3. Абзац первый пункта 2.6.2. раздела II Стандарт предоставления муниципальной услуги  изложить в следующей редакции:  
«2.6.2.Документы и информация, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и запрашиваются Администрацией в органах, в распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие документы и информацию. Заявитель имеет право представить необходимые документы в виде электронных документов (электронных образов документов), заверенных в установленном порядке.».
1.4. Пункт 2.14 раздела II Стандарт предоставления муниципальной услуги дополнить абзацем шестым следующего содержания: 
«снижение времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги.».
1.5. Пункт 2.16 раздела II Стандарт предоставления муниципальной услуги дополнить абзацами следующего содержания: 
«При обращении в МБУ «МФЦ» за получением муниципальной услуги по экстерриториальному принципу результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, уполномоченным на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и размещается в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.

При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в жилищный отдел Администрации, Администрацию, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.». 

1.6. Абзац второй пункт 3.2.1 раздела 3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме изложить в следующей редакции:

 «обращение заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами в жилищный отдел Администрации, в том числе предоставленные в виде электронного документа (электронного образа документа), заверенного в установленном порядке или получение представленных заявителем документов (сканированных копий документов, электронных документов) из МБУ «МФЦ» в соответствии с пунктом 3.3.8 настоящего Административного регламента.».
1.7. Пункт 3.3.9. раздела 3 Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме дополнить абзацами следующего содержания:

 «результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа (электронного образа документа) заверяется уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, уполномоченным на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, и размещается  в едином региональном хранилище без направления заявителю (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе.

При этом заявитель (представитель заявителя) для получения результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе имеет право обратиться непосредственно в жилищный отдел Администрации, Администрацию, уполномоченными на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Рабочая трибуна» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Отрадный в сети Интернет.
3. Пункты 1.2.,1.3.,1.5., 1.6., 1.7. вступают в силу с 1 января 2016 года, пункты 1.1., 1.4. вступают в силу с момента официального опубликования настоящего постановления.

	

	И.о.Главы Администрации городского округа

Отрадный Самарской области
	Л.П. Попова


	
	Приложение № 1

к постановлению Администрации 

городского округа Отрадный 
от 22.04.2015 № 576



Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной подуслуги

«Выдача государственных жилищных сертификатов гражданам, 

уволенным с военной службы (службы), и приравненных к ним лицам»

Раздел 1. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Нотариально заверенное заявление (рапорт) о выдаче государственного жилищного сертификата, подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник
	Документ формируется заявителем лично

	2.
	Документы, удостоверяющие  личность гражданина - участника подпрограммы и 

членов его семьи (представителя заявителя)

	2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре


	ФМС России



	2.2.
	Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2-П
	
	

	2.3.
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.4.
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	
	

	2.5.
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства
	
	

	2.6.
	Удостоверение беженца
	
	

	2.7.
	Вид на жительство
	
	

	2.8.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	
	

	3.
	Документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина - участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи

	3.1.
	вступившие в законную силу судебные акты
	полная копия 

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции

	4.
	копия финансового лицевого счета
	Подлинник
	Управляющие организации

	5.
	копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ);


	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Организации, осуществляющие медицинскую деятельность, образовательные учреждения 

	6.
	Для граждан-участников подпрограммы и членов их семей, проживающих на основании договора социального найма в жилом помещении, находящемся в государственном или муниципальном жилищных фондах, либо проживающих в жилом помещении, принадлежащем им и (или) членам их семей на праве собственности и не имеющем обременений

	6.1..
	обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения (в случае сдачи жилого помещения), подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник  

в 2 экземплярах
	Документ формируется заявителем лично

	6.2.
	технический паспорт форма №3
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	6.3.
	справка, подтверждающая размер общей площади жилого помещения (жилых помещений), принадлежащего на праве собственности гражданину - участнику подпрограммы и (или) членам его семьи
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	7
	Документы, подтверждающие  право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона 

от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

	7.1.
	Акт органа государственной власти или местного самоуправления
	
	органы местного самоуправления

	7.2.
	Договор залога с совершенной на нем исполнительной надписью нотариуса
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	7.3.
	Договор мены
	
	

	7.4.
	Договор купли-продажи
	
	

	7.5.
	Договор об отчуждении объекта недвижимости
	
	

	7.6.
	Договор об ипотеке
	
	

	7.7.
	Договор о передаче в доверительное управление
	
	

	7.8.
	Договор аренды
	
	

	7.9.
	Акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений
	
	органы местного самоуправления

	7.10.
	Свидетельства о праве на наследство
	
	нотариусы

	7.11.
	Вступившие в законную силу судебные акты
	
	суды общей юрисдикции и арбитражные суды

	7.12.
	Договор социального найма
	
	органы местного самоуправления

	8.
	выписка из приказа об увольнении с военной службы (службы) с указанием основания увольнения - для граждан, уволенных с военной службы (службы) и состоящих после увольнения на учете нуждающихся в жилых помещениях в федеральном органе исполнительной власти, кроме МВД России
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Минобороны России,  МЧС России, ФСИН России

	9.
	справка о проживании на территории закрытого военного городка (поселка) - для граждан, проживающих в таком городке (поселке);
	Подлинник
	Администрация ЗАТО

	10.
	справка квартирно-эксплуатационного органа о сдаче жилого помещения по последнему месту военной службы (службы) (для граждан - участников подпрограммы, не являющихся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или собственниками жилых помещений)
	Подлинник
	квартирно-эксплуатационные органы Минобороны, МВД, МЧС, ФСИН

	11.
	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу полномочий, 

основанных на доверенности, иных законных основаниях

	11.1.
	Документ, подтверждающий законное представительство заявителя
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции,

органы опеки и попечительства

	11.2.
	Нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	нотариусы


Раздел 2. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	2.
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Росреестр

	4.
	Документ, содержащий сведения о выслуге лет в календарном и льготном исчислении
	Запрос сведений о выслуге лет в календарном и льготном исчислении (с указанием периода прохождения военной службы)
	Минобороны России

	5.
	Справка об общей продолжительности службы, выдаваемая МВД
	Справка об общей продолжительности службы
	МВД России

	6.
	Приказ об увольнении со службы
	Выписка из приказа об увольнении со службы с указанием основания увольнения
	МВД России

	7.
	Справка об общей продолжительности службы, выдаваемая МЧС
	Справка об общей продолжительности службы
	МЧС России

	8.
	Справка о периодах прохождения военной службы, а также другой приравненной к ней службы
	Справка о периодах прохождения военной службы, а также другой приравненной к ней службы
	ФСИН России

	9.
	Документ о снятии с регистрационного учета по месту жительства в Российской Федерации 
	Сведения о регистрации по месту жительства  гражданина РФ 
	ФМС России

	10.
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	Сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	ФМС России

	11.
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Органы ЗАГС

	12.
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Органы ЗАГС

	13.
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Органы ЗАГС

	14.
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Органы ЗАГС

	15.
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Органы ЗАГС

	16.
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Органы ЗАГС


Раздел 3. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Подлинник
	Администрация городского округа Отрадный


	
	Приложение 

к постановлению Администрации 

городского округа Отрадный 
от 22.04.2015 № 576




Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной подуслуги

«Выдача государственных жилищных сертификатов гражданам, 

подвергшимся воздействию радиации вследствие радиационных аварий и катастроф, и приравненным к ним лицам»

Раздел 1. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Нотариально заверенное заявление (рапорт) о выдаче государственного жилищного сертификата, подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник
	Документ формируется заявителем лично

	2.
	Документы, удостоверяющие  личность гражданина - участника подпрограммы и 

членов его семьи (представителя заявителя)

	2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре


	ФМС России



	2.2.
	Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2-П
	
	

	2.3.
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.4.
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	
	

	2.5.
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства
	
	

	2.6.
	Удостоверение беженца
	
	

	2.7.
	Вид на жительство
	
	

	2.8.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	
	

	3.
	Документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина - участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи

	3.1.
	вступившие в законную силу судебные акты
	полная копия 

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции

	4.
	копия финансового лицевого счета
	Подлинник
	Управляющие организации

	5.
	копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ);
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Организации, осуществляющие медицинскую деятельность, образовательные учреждения 

	6.
	выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Подлинник
	Администрация городского округа Отрадный

	7.
	Для граждан-участников подпрограммы и членов их семей, проживающих на основании договора социального найма в жилом помещении, находящемся в государственном или муниципальном жилищных фондах, либо проживающих в жилом помещении, принадлежащем им и (или) членам их семей на праве собственности и не имеющем обременений

	7.1.
	обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения (в случае сдачи жилого помещения), подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник  

в 2 экземплярах
	Документ формируется заявителем лично

	7.2.
	технический паспорт форма №3
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	7..3.
	справка, подтверждающая размер общей площади жилого помещения (жилых помещений), принадлежащего на праве собственности гражданину - участнику подпрограммы и (или) членам его семьи
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	8.
	Документы, подтверждающие  право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона 

от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

	8.1.
	Акт органа государственной власти или местного самоуправления
	
	органы местного самоуправления

	8.2.
	Договор залога с совершенной на нем исполнительной надписью нотариуса
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	8.3.
	Договор мены
	
	

	8.4.
	Договор купли-продажи
	
	

	8.5.
	Договор об отчуждении объекта недвижимости
	
	

	8.6.
	Договор об ипотеке
	
	

	8.7.
	Договор о передаче в доверительное управление
	
	

	8.8.
	Договор аренды
	
	

	8.9.
	Акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений
	
	органы местного самоуправления

	8.10.
	Свидетельства о праве на наследство
	
	нотариусы

	8.11.
	Вступившие в законную силу судебные акты
	
	суды общей юрисдикции и арбитражные суды

	8.12.
	Договор социального найма
	
	органы местного самоуправления

	8.13
	документ, подтверждающий право гражданина на обеспечение жилым помещением за счет средств федерального бюджета


	
	органы социальной защиты населения

	9.
	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу полномочий, 

основанных на доверенности, иных законных основаниях

	9.1.
	Документ, подтверждающий законное представительство заявителя
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции,

органы опеки и попечительства

	9.2.
	Нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	нотариусы


Раздел 2. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	2.
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Росреестр

	3.
	Документ о снятии с регистрационного учета по месту жительства в Российской Федерации 
	Сведения о регистрации по месту жительства  гражданина РФ 
	ФМС России

	4.
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	Сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	ФМС России

	5.
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Органы ЗАГС

	6.
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Органы ЗАГС

	7.
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Органы ЗАГС

	8.
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Органы ЗАГС

	9.
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Органы ЗАГС

	10.
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Органы ЗАГС


	
	Приложение 

к постановлению Администрации 

городского округа Отрадный 

от 22.04.2015 № 576




Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной подуслуги

«Выдача государственных жилищных сертификатов гражданам, 

признанным в установленном порядке вынужденными переселенцами»

Раздел 1. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Нотариально заверенное заявление (рапорт) о выдаче государственного жилищного сертификата, подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник
	Документ формируется заявителем лично

	2.
	Документы, удостоверяющие  личность гражданина - участника подпрограммы и 

членов его семьи (представителя заявителя)

	2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре


	ФМС России



	2.2.
	Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2-П
	
	

	2.3.
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.4.
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	
	

	2.5.
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства
	
	

	2.6.
	Удостоверение беженца
	
	

	2.7.
	Вид на жительство
	
	

	2.8.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	
	

	3.
	Документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина - участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи

	3.1.
	вступившие в законную силу судебные акты
	полная копия 

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции

	4.
	копия финансового лицевого счета
	Подлинник
	Управляющие организации

	5.
	копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ);
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Организации, осуществляющие медицинскую деятельность, образовательные учреждения 

	6.
	Для граждан-участников подпрограммы и членов их семей, проживающих на основании договора социального найма в жилом помещении, находящемся в государственном или муниципальном жилищных фондах, либо проживающих в жилом помещении, принадлежащем им и (или) членам их семей на праве собственности и не имеющем обременений

	6.1.
	обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения (в случае сдачи жилого помещения), подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник  

в 2 экземплярах
	Документ формируется заявителем лично

	6.2.
	технический паспорт форма №3
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	6..3.
	справка, подтверждающая размер общей площади жилого помещения (жилых помещений), принадлежащего на праве собственности гражданину - участнику подпрограммы и (или) членам его семьи
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	7.
	Документы, подтверждающие  право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона 

от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

	7.1.
	Акт органа государственной власти или местного самоуправления
	
	органы местного самоуправления

	7.2.
	Договор залога с совершенной на нем исполнительной надписью нотариуса
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	7..3.
	Договор мены
	
	

	7.4.
	Договор купли-продажи
	
	

	7.5.
	Договор об отчуждении объекта недвижимости
	
	

	7.6.
	Договор об ипотеке
	
	

	7.7.
	Договор о передаче в доверительное управление
	
	

	7.8.
	Договор аренды
	
	

	7..9.
	Акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений
	
	органы местного самоуправления

	7.10.
	Свидетельства о праве на наследство
	
	нотариусы

	7.11.
	Вступившие в законную силу судебные акты
	
	суды общей юрисдикции и арбитражные суды

	7.12.
	Договор социального найма
	
	органы местного самоуправления

	8.
	копия удостоверения вынужденного переселенца на каждого совершеннолетнего члена семьи
	
	ФМС России

	9.
	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу полномочий, 

основанных на доверенности, иных законных основаниях

	9.1.
	Документ, подтверждающий законное представительство заявителя
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции,

органы опеки и попечительства

	9.2.
	Нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	нотариусы


Раздел 2. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	2.
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Росреестр

	3.
	Документ, содержащий сведения о получении компенсаций вынужденным переселенцем
	Справка о получении (неполучении) жилого помещения для постоянного проживания, ссуды или субсидии на строительство (приобретение) жилья либо компенсации за утраченное жилье вынужденными переселенцами
	ФМС России

	4.
	Документ о снятии с регистрационного учета по месту жительства в Российской Федерации 
	Сведения о регистрации по месту жительства  гражданина РФ 
	ФМС России

	5.
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	Сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	ФМС России

	6.
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Органы ЗАГС

	7.
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Органы ЗАГС

	8.
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Органы ЗАГС

	9.
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Органы ЗАГС

	10.


	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Органы ЗАГС

	11.
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Органы ЗАГС


Раздел 3. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	выписка из решения органа по учету и распределению жилых помещений о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Подлинник
	Администрация городского округа Отрадный


	
	Приложение 

к постановлению Администрации 

городского округа Отрадный 
от 22.04.2015 № 576




Исчерпывающий перечень документов,

необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной подуслуги

«Выдача государственных жилищных сертификатов гражданам, выезжающим (выехавшим) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»

Раздел 1. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Нотариально заверенное заявление (рапорт) о выдаче государственного жилищного сертификата, подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник
	Документ формируется заявителем лично

	2.
	Документы, удостоверяющие  личность гражданина - участника подпрограммы и 

членов его семьи (представителя заявителя)

	2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре


	ФМС России



	2.2.
	Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2-П
	
	

	2.3.
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.4.
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	
	

	2.5.
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства
	
	

	2.6.
	Удостоверение беженца
	
	

	2.7.
	Вид на жительство
	
	

	2.8.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	
	

	3.
	Документы, подтверждающие признание членами семьи гражданина - участника подпрограммы иных лиц, указанных им в качестве членов семьи

	3.1.
	вступившие в законную силу судебные акты
	полная копия 

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции

	4.
	копия финансового лицевого счета
	Подлинник
	Управляющие организации

	5
	копия документа, подтверждающего право на получение дополнительной площади жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Организации, осуществляющие медицинскую деятельность, образовательные учреждения 

	6.
	Для граждан-участников подпрограммы и членов их семей, проживающих на основании договора социального найма в жилом помещении, находящемся в государственном или муниципальном жилищных фондах, либо проживающих в жилом помещении, принадлежащем им и (или) членам их семей на праве собственности и не имеющем обременений

	6.1.
	обязательство о сдаче или о безвозмездном отчуждении жилого помещения (в случае сдачи жилого помещения), подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник  

в 2 экземплярах
	Документ формируется заявителем лично

	6.2.
	технический паспорт форма №3
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	6.3.
	справка, подтверждающая размер общей площади жилого помещения (жилых помещений), принадлежащего на праве собственности гражданину - участнику подпрограммы и (или) членам его семьи
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	7.
	Документы, подтверждающие  право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона 

от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

	7.1.
	Акт органа государственной власти или местного самоуправления
	
	органы местного самоуправления

	7.2.
	Договор залога с совершенной на нем исполнительной надписью нотариуса
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	7..3.
	Договор мены
	
	

	7..4.
	Договор купли-продажи
	
	

	7..5.
	Договор об отчуждении объекта недвижимости
	
	

	7..6.
	Договор об ипотеке
	
	

	7..7.
	Договор о передаче в доверительное управление
	
	

	7.8.
	Договор аренды
	
	

	7..9.
	Акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений
	
	органы местного самоуправления

	7.10.
	Свидетельства о праве на наследство
	
	нотариусы

	7.11.
	Вступившие в законную силу судебные акты
	
	суды общей юрисдикции и арбитражные суды

	7..12.
	Договор социального найма
	
	органы местного самоуправления

	8.
	документы, подтверждающие факт прибытия в районы Крайнего Севера или приравненные к ним местности до 1 января 1992 г.
	Подлинник
	Управляющие организации

	9.
	копии документов, подтверждающих трудовой стаж в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях (за исключением пенсионеров)
	Полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	10..
	копия пенсионного удостоверения (для пенсионеров)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ПФР



	11.
	справка учреждения медико-социальной экспертизы об инвалидности (для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	федеральные государственные учреждения медико-социальной экспертизы

	12.
	справка о стоимости отчужденного гражданином - участником подпрограммы и (или) членами его семьи жилого помещения на дату заключения договора об отчуждении жилого помещения (в случае, указанном в абз.3 п.16(2)  Правил)
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	13.
	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу полномочий, 

основанных на доверенности, иных законных основаниях

	13.1.
	Документ, подтверждающий законное представительство заявителя
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции,

органы опеки и попечительства

	13.2.
	Нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	нотариусы


Раздел 2. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	2.
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Росреестр

	3.
	Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Справка о содержании правоустанавливающих документов
	Росреестр

	4.
	Справка о стаже продолжительности периодов работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях
	Справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации о продолжительности периодов работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях, с учетом которых определено право на пенсию по соответствующему основанию и (или) исчислен размер пенсии
	ПФР

	5.
	Сведения  о нахождении на регистрационном учете в целях поиска подходящей работы  (в качестве безработного)
	Сведения  о нахождении на регистрационном учете в целях поиска подходящей работы  (в качестве безработного)
	ГКУ Самарской области "Центр занятости населения городского округа Отрадный"

	6.
	Документ о снятии с регистрационного учета по месту жительства в Российской Федерации 
	Сведения о регистрации по месту жительства  гражданина РФ 
	ФМС России

	7.
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	Сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	ФМС России

	8.
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Сведения о государственной регистрации рождения
	Органы ЗАГС

	9.
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Сведения о государственной регистрации заключения брака
	Органы ЗАГС

	10.
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Сведения о государственной регистрации расторжения брака
	Органы ЗАГС

	11.
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Сведения о государственной регистрации смерти
	Органы ЗАГС

	12.
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Сведения о государственной регистрации установления отцовства
	Органы ЗАГС

	13.
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Сведения о государственной регистрации перемены имени
	Органы ЗАГС


Раздел 3. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ
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