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АДМИНИСТРАЦИЯ
городского округа Отрадный
Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От   06.05.2014  №  727
PAGE  
3

	

	О внесении изменений в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка работников органа местного самоуправления и муниципальных учреждений  на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения»

	

	В целях приведения Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Постановка работников органа местного самоуправления и муниципальных учреждений  на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения», утвержденного постановлением Администрации городского округа отрадный от 16.01.2014 № 37 (далее -  Административный регламент), в соответствие с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа Отрадный, Администрация городского округа Отрадный Самарской области

	ПОСТАНОВЛЯЕТ:

	

	1. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Рабочая трибуна» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Отрадный в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его опубликования.

	

	

	Глава Администрации городского округа

Отрадный Самарской области
	А.А.Мязин


	
	Приложение 

к постановлению Администрации 

городского округа Отрадный

от  06.05.2014   №  727



Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии  с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги

Раздел 1. Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги,

подлежащих представлению заявителем

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Заявление Работника о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты, подписанное заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи
	Подлинник
	Документ формируется заявителем лично

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (представителя заявителя)

	2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре


	ФМС России



	2.2.
	Временное удостоверение личности гражданина РФ по форме №2-П
	
	

	2.3.
	Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность
	
	

	2.4.
	Дипломатический паспорт иностранного гражданина
	
	

	2.5.
	Документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства
	
	

	2.6.
	Удостоверение беженца
	
	

	2.7.
	Вид на жительство
	
	

	2.8.
	Свидетельство о рождении и вкладыш гражданина Российской Федерации (для детей, не достигших 14-летнего возраста)
	
	

	3.
	Документы о наличии родственных отношений, либо иных обстоятельств, 

свидетельствующих о принадлежности гражданина к семье заявителя

	3.1.
	Свидетельство о заключении брака
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Органы ЗАГС

	3.2.
	Свидетельство о расторжении брака
	
	

	3.3.
	Свидетельство о рождении
	
	

	3.4.
	Документ, подтверждающий наличие соответствующего заболевания, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно
	Подлинник
	Организации, осуществляющие медицинскую деятельность

	4.
	Копия трудовой книжки
	Полная копия

в 1 экземпляре
	Органы, организации,

с которыми заявитель состоит

в трудовых  отношениях

	5.
	Справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства или пребывания заявителя, с указанием общей и жилой площади занимаемого жилого помещения, выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты (в соответствии с Федеральным законом 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» данный пункт действует до 31.12.2014 г.)
	Подлинник
	Управляющие организации

	6.
	Выписка из домовой книги (для лиц, проживающих в частном доме) (в соответствии с Федеральным законом 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» данный пункт действует до 31.12.2014 г.)
	Подлинник
	Управляющие организации

	7.
	Технический паспорт форма №3(для лиц, проживающих в коммунальной квартире)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	8.
	Справка на каждого члена семьи о наличии жилых помещений                           в собственности у заявителя и членов его семьи
	Подлинник
	ГУП  «Центр технической инвентаризации»

	9.
	Документы, подтверждающие  право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона 

от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»

	9.1.
	Акт органа государственной власти или местного самоуправления
	
	органы местного самоуправления

	9.2.
	Договор залога с совершенной на нем исполнительной надписью нотариуса
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	документы

 личного хранения

	9.3.
	Договор мены
	
	

	9.4.
	Договор купли-продажи
	
	

	9.5.
	Договор об отчуждении объекта недвижимости
	
	

	9.6.
	Договор об ипотеке
	
	

	9.7.
	Договор о передаче в доверительное управление
	
	

	9.8.
	Договор аренды
	
	

	9.9.
	Акты (свидетельства) о приватизации жилых помещений
	
	органы местного самоуправления

	9.10.
	Свидетельства о праве на наследство
	
	нотариусы

	9.11.
	Вступившие в законную силу судебные акты
	
	суды общей юрисдикции и арбитражные суды

	9.12.
	Договор социального найма
	
	органы местного самоуправления

	10.
	Для работников, осуществляющих индивидуальное жилищное строительство или для работников, изъявивших желание направить социальную выплату на внесение первоначального взноса при получении ипотечных жилищных кредитов (целевых займов) на реконструкцию жилого помещения)

	10.1.
	проектно-сметная документация на строительство (реконструкцию) жилого помещения
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	проектные организации

	10.2.
	разрешительная документация на строительство (реконструкцию) жилого помещения
	
	органы местного самоуправления

	11.
	Для работников,  выплачивающих ипотечный жилищный кредит (целевой заем), взятый на строительство или приобретение жилого помещения, или для работников, выплачивающих ипотечный жилищный кредит 

(целевой заем), взятый на реконструкцию жилого помещения

	11.1.
	кредитный договор (договор целевого займа) с графиком оплаты по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу);
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	кредитные организации (специализирован-ные ипотечные организации)

	11.2.
	справка кредитной организации (специализированной ипотечной организации) о сумме задолженности по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу);
	Подлинник
	

	12.
	Для заявителей, являющихся членами жилищного, жилищно-строительного или 

жилищно-накопительного кооператива (далее - кооператив),

в случае направления социальной выплаты в качестве платежа в счет оплаты паевого взноса:

	12.1.
	выписка из реестра членов кооператива, подтверждающая членство заявителя в кооперативе;
	Подлинник 
	кооперативы

	12.2.
	справка о внесенной сумме паевого взноса за жилое помещение и об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса;
	Подлинник 
	

	12.3.
	копия решения о передаче жилого помещения в пользование заявителя - члена кооператива (в случае принятия названного решения).
	Полная копия 

в 1 экземпляре
	

	13.
	В случае обращения представителя заявителя, действующего в силу полномочий, 

основанных на доверенности, иных законных основаниях

	13.1.
	Документ, подтверждающий законное представительство заявителя
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	суды общей юрисдикции,

органы опеки и попечительства

	13.2.
	Нотариально удостоверенная доверенность на совершение действий, связанных с получением муниципальной услуги
	Подлинник и полная копия

в 1 экземпляре
	нотариусы


Раздел 2. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование 

запрашиваемого документа

 (совокупности сведений), необходимого

для предоставления муниципальной услуги
	Наименование 

межведомственного запроса
	Ведомство, ответственное 

за направление ответа 

на межведомственный запрос

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	Росреестр

	2.
	Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (содержит общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости, выдается любым лицам, в том числе органам)
	Росреестр

	3.
	Документ о снятии с регистрационного учета по месту жительства в Российской Федерации
	Сведения о регистрации по месту жительства гражданина РФ
	ФМС России

	4.
	Документ, содержащий сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	Сведения о регистрации по месту пребывания гражданина РФ
	ФМС России


Раздел 3. Исчерпывающий перечень документов и информации, подлежащих  получению 

в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия

	№

п/п
	Наименование документа,

необходимого для предоставления муниципальной услуги
	Форма

предоставления документа

(подлинник/

копия)
	Орган, уполномоченный выдавать документ

	1.
	Справка о нахождении Работника на учете в качестве нуждающегося               в улучшении жилищных условий в случае постановки на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий на момент вступления               в силу Жилищного кодекса РФ
	Подлинник
	Жилищный отдел Администрации городского округа Отрадный

	1.
	Заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (если имеется)
	Подлинник и полная копия 

в 1 экземпляре
	Межведомственная комиссия по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
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