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АДМИНИСТРАЦИЯ
городского округа Отрадный
Самарской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От  24.11.2015 № 2057
PAGE  
6

О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории городского округа Отрадный» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  руководствуясь Уставом городского округа  Отрадный Самарской области, Администрация городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести  в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка на территории г.о. Отрадный» (далее – Административный регламент), утвержденный постановлением Администрации городского округа Отрадный Самарской области от 17.01.2014 № 44, следующие  изменения:
1.1. В наименовании Административного регламента и далее по тексту слова «на территории г.о. Отрадный»  исключить.

1.2. В пункте 3.27 раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме», пунктах 4.1, 4.2, 4.7 раздела 4 «Формы контроля за исполнением Административного регламента», пунктах 5.2, 5.7 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц Администрации, муниципальных служащих», в Приложении № 1 и Приложении № 2 слова «Глава Администрации городского округа» заменить словами «Глава городского округа» в соответствующем числе и падеже.

1.3. Пункт 2.10. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацами следующего содержания:

 «Документы, указанные в пункте 2.6. – 2.9.  Административного регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с  использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).».

1.4. Пункт 2.14. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания:

«Документы, указанные в пункте 2.13. Административного регламента, представляемые в уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.».
1.5. Пункт 2.21. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацами следующего содержания:

 «для обслуживания инвалидов помещения оборудуются пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. Столы для обслуживания инвалидов размещаются в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок; 
входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.». 
1.6. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить подразделом «Прием и регистрация заявления при обращении в электронной форме» следующего содержания:

«2.26. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в уполномоченный орган посредством автоматизированных информационных систем заявления в электронной форме.

 Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

 При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

Должностное лицо, ответственное за делопроизводство, принимает и регистрирует поступившее в уполномоченный орган заявление путем внесения учетной записи в систему учета входящих документов уполномоченного органа и в течение одного дня направляет поступившее в уполномоченный орган заявление руководителю уполномоченного органа.

 Руководитель уполномоченного органа в течение дня направляет поступившее заявление ответственному исполнителю.

 Ответственный исполнитель не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в уполномоченный орган подготавливает и направляет заявителю уведомление о принятии для рассмотрения заявления в случае, если заявление и документы представлены с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи или о приостановке срока предоставления заявителем оригинала заявления при несоблюдении порядка предоставления документов в электронной форме.

 Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6. – 2.9. и 2.13.  Административного регламента, представляемых в форме электронных документов, подтверждается уполномоченным органом путем направления заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения уполномоченным органом заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6. – 2.9. и 2.13.  Административного регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае предоставления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

 Критерием принятия решения является наличие заявления в электронной форме и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно.

Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов и уведомление об этом заявителя или направления заявителю уведомления о приостановке срока предоставления муниципальной услуги.

 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления, поступившего в электронной форме.».
1.7. Абзац 2 пункта 3.15. раздела 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме» дополнить словами следующего содержания:

«по электронной почте.».
1.7. Подпункт 2 пункта 5.5 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц Администрации, муниципальных служащих» изложить в новой редакции:

«2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица  либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;».
1.8. Пункт 5.8 раздела 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц Администрации, муниципальных служащих» дополнить абзацем следующего содержания:

«Ответ на устную жалобу, поступившую на личном приеме Главы городского округа, должностных лиц Администрации дается устно (с согласия заявителя) в ходе личного приема (если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки), в остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.». 
2. Опубликовать  настоящее постановление в газете «Рабочая трибуна» и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления городского округа Отрадный в сети Интернет.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава городского округа Отрадный 
          Самарской области                                                                   А.В.Бугаков   
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